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Contesto: Rete Consultori — Strumenti di Amministrazione

La piattaforma Rete Consultori & interrogabile all’indirizzo https://consultori.soresa.it. L’accesso avviene

esclusivamente mediante credenziali SPID.
Il presente documento e rivolto a tutti gli operatori della piattaforma in oggetto che ricoprono funzione di
Responsabile. La funzione Responsabile & limitata, nello specifico, alla propria area di competenza, ed € a
sua volta parametrizzabile. Cio significa che e possibile estendere il ruolo di Responsabile a tutti gli utenti che
devono esercitare questa funzione, con il seguente livello di responsabilita:
e Responsabile ASL -> ha la possibilita di utilizzare gli Strumenti di Amministrazione per tutti i distretti
e per tutti i consultori che afferiscono alla propria ASL di competenza.
e Responsabile Distretto -> ha la possibilita di utilizzare gli Strumenti di Amministrazione per i soli
consultori afferibili al proprio distretto di competenza
e Responsabile Consultorio -> ha la possibilita di utilizzare gli Strumenti di Amministrazione

unicamente per il/i consultorio/i di competenza.

Gli Strumenti di Amministrazione consentono, in piena autonomia, di effettuare parametrizzazioni di sistema
proprie del singolo consultorio (ad esempio variazioni di orari di apertura/chiusura oppure di disponibilita
delle agende dei professionisti) e prestare supporto organizzativo agli utenti (ad esempio creazione delle
utenze), nella propria area di competenza.

Di seguito saranno descritti passo — passo, ad uso degli operatori che hanno accesso alla piattaforma e ruolo

di Responsabile, le azioni operazioni consentite dal sistema.

Strumenti di Amministrazione: Funzionalita

Le Funzionalita messe a disposizione degli Operatori aventi ruolo di Responsabile, nell’ambito delle proprie

specifiche competenze (ASL, Distretto, Consultorio), sono le seguenti:

- Consultori: modifica dell’anagrafica, degli orari di apertura/chiusura della sede e delle agende (giorno e
orari visite).

- Dottori: creazione, rimozione e modifica (dati di dettaglio e orari di disponibilita) del profilo

- Operatori: creazione, rimozione e modifica (dati di dettaglio e orari di disponibilita) del profilo

- Prestazioni: modifica (con parametrizzazione della durata) e rimozione
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https://consultori.soresa.it/

Tutorial: Step Operativi

Di seguito vengono illustrate mediante Screenshot le funzionalita precedentemente elencate.

L’accesso alla piattaforma avviene mediante credenziali SPID come mostrato in figura seguente:

ed

SUMER VALIDAT

spede

REGIONE CAMPANIA

Nome utente

M.rossi

Password

o Entra con SPID

Annulla autenticazione

Dopo aver effettuato I'accesso, il sistema propone la schermata di benvenuto come di seguito mostrato:

N

Home oS Ottaviano, IT

GB

. SINFONIA

Giovanni Buona.

GB Wotnan

| @ vome

Cliccando sull’icona in alto a destra, che rappresenta la griglia delle App utente, si accede all’App Consultori

come mostrato nella figura seguente:

= SINFONIA =

Home

Giovanni Buana...

GB  consuiton

Consultorl  Amministrazio

7} Home . ’ Consultori

Cliccando sull’App Consultori come indicato nella figura precedente, si accede alle funzionalita
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Nel Menu laterale, si accede alle funzionalita previste dagli Strumenti di Amministrazione come mostrato

di seguito:

Giovanni Buana._.
GB  consuitor
if ‘w,-:‘i
ﬂsi,: . S
cansuLToRI0
| (Blz, Bacheca accettazione .
) Agenda

592 Assistiti
[E Libretti gravidanza

i= Questionari

AMMINISTRAZIONE

;i Dashboard
Consultori

Dottori

23

ge 3o

Operatori
Ji\ Percorsi

£, Prestazioni

{+1 Bacheca accettazione

Lista delle pazienti previste in visita per la giorata

Pazienti del giomo.

Consuitorio
‘Aggiungi prenotazione CONS MATINFMONTESARCHIO -

Non ci sono prenotazioni per questa data

Dotlore
Giovanni Buonagrazia

Di seguito il dettaglio delle funzionalita:

Cliccando sulla voce Consultori, il sistema visualizza la seguente schermata:

‘slovanni Bucna._
GB ' consuftori

%z b MRS

CONSULTORID
(B, Bacheca accettazione
1 Agenda

S8R Assistiti

[ Ubretti gravidanza

i= Questionari

T4

it Consultori

consultor

& modifica ¢ Modifica orar apertura

Codice Denominazione

AMMINISTRAZIONE
“I¥] Dashboard
{7} Consultori
2 Dottori

Operatori

R®

/i Percorsi

ﬂ - =
=, Prestazioni

191010 CONS MATINF MONTESARCHIO

asl

150202

Giovanni Buonagrazia
Ginecologo (Doctor

0 min 0 min
Tempo di attesa medio Durata visita media

Data®
29/10/2024

(]

Distretto

mn TEsT

Avelling

p R

NA

150201
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Il responsabile avra visione solamente dei consultori per i quali & stato nominato responsabile. Cliccando su
uno dei Consultori elencati si attivano le voci modifica e modifica orari di apertura come mostrato di

seguito:

& Modifica #” Modifica orari apertura

7 7

Cliccando su Modifica, il sistema propone la seguente schermata:

Modifica consultorio

Codice*
191010

Provincia

Distretto

Montesarchio -

Indirizzo
Via Mapoli, 113

Telefonol
Cap 0824 849148

Website

Denominazione*
CONS MAT.INEMONTESARCHIO

ASL
A.S.L. BENEVENTO

Responsabile
Dr.ssa Rosa Bassi

Citta

Montesarchio

Telefono2

Email
materncinfantile.ms@aslbeneventol.it

E3

7

Nella quale sara possibile Modificare le voci presenti. Cliccando su Salva, le modifiche saranno rese

effettive.

Cliccando su Modifica orari apertura, il sistema propone la seguente schermata:

Pag. 6a 17



Orari visite

Mattina

Lun

Mar

Mer

Gio

O ven

O sab

dalle
09:00

dalle
09:00

dalle
09:00

dalle
09:00

alle
13:00

alle
13:00

alle
13:00

alle
13:00

Pomeriggio

o) Lun
Q@ O Mar
@ O Mer
@ Gio
O wven

O sab

dalle
15:00

dalle
15:00

20

|

23

03 ‘

05

Sara possibile attivare o meno (selezionando la relativa casella) i giorni di disponibilita del consultorio, e
contestualmente sara possibile determinare gli orari previsti ed eventualmente modificarli come mostrato

nella figura precedente.

AMMINISTRAZIONE

i

10

Dashboard

Consultori

Dottori

Operatori

Percorsi

Prestazioni

Cliccando sulla voce Dottori, il sistema visualizza la seguente schermata:

Pag. 7a 17



o .
= Dottori Giovanni Buonagrazia
Elenco dottori presenti in questo consultorio Ginecologo (Doctor)

+ Aggiungi ¢ Modifica [0 Rimuovi

Consultorio
TEST -
’ Cognome Nome Sesso Data nascita Codice fiscale

GB Buonagrazia Giovanni M 15/02/2022 TITTTITTITTTTITIT Responsabile
ED dsfdsf epwredrwer 01/10/2024 aaanasaaaaanaaanaanaaaanaaanaaaa

F& Giallone Fabio M 15/02/2022 PRVDNCEOAQ1F839T

EN Nerino Eduardo M 15/02/2022 PRVDNCBOAO1F839T

v Verdini Luca M 15/02/2022 PRVDNGBOAO1F839T

1411 (5 slement)

Il sistema propone I'elenco dei professionisti che afferiscono al consultorio di riferimento (il responsabile
puo scegliere dal menu a tendina il consultorio di riferimento come mostrato di seguito:

Consultorio
CONS MAT.INFMONTESARCHIO -

7

CONS MAT.INFEMONTESARCHIO

TEST

Le funzionalita previste sono le seguenti:

+ Aggiungi £ Modifica [J Rimuovi

4

La funzione Aggiungi € sempre attiva, mentre le funzioni Modifica e Rimuovi si attivano allorquando viene
selezionata una voce nell’elenco sottostante:

+ Aggiungi & Modifica O Rimuovi

Consuftorio
CONS MAT.INFMONTESARCHIO -
Cognome Nome Sesso Data nascita Codice fiscale
@ Buonagrazia Giovanni M 15/02/2022 TITTTITTTTTITTIT Responsabile

U4
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Dopo aver selezionato il Consultorio di riferimento, Cliccando su Aggiungi, il sistema propone la seguente
schermata:

Aggiungi Dottore X

Inserisci Codice Fiscale Q

7

Chiudi

N.B.: @ necessario il codice fiscale del professionista da inserire. Il sistema effettua altresi un controllo
sull’esistenza o meno in piattaforma dell’utente che si vuole inserire, come mostrato nella figura seguente:

Aggiungi Dottore X

Inserisci Codice Fiscale

DMRDDDE4AT6F239B b Q,
’dc-ﬁc-re esiste gia in questo consultorio.
Nome: Davide Tipo: Psicologo
Cognome: Di Marzo Ruolo: Dottore
Chiudi

Per creare un nuovo utente (dottore) nel consultorio di riferimento & necessario inserire il CF come
mostrato di seguito:

Aggiungi Dottore X

Inserisci Codice Fiscale
|_123456?89123456? ® Q

Il codice fiscale non esiste, crea un nuovo Dottore.

T4

Chiudi

Il sistema rileva I’assenza del CF e propone la procedura di Crea nuovo utente come di seguito:
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Crea Nuovo Dottore

DETTAGLI

dme*

Tipo

Codice Fiscale*
1234567891234567

[ Firma Digitale

Area

ORARI

[ spiD

Cognome*

Sesso

Codice Medico

Email*
- Data di nascita* )
ASL* -

Accesso a software
regionali/nazionali

(] Responsabile

Chiudi Crea

Inserendo tutti i dettagli richiesti (con la possibilita in questa fase di creare anche il profwo responsabile sul
consultorio di riferimento) e cliccando sul tasto Crea.
Cliccando sul tab ORARI e su Crea & possibile contestualmente stabilire la disponibilita del professionista
nei giorni previsti dall’agenda, modificando eventualmente sia il giorno sia I'orario.

P.S.: il sistema eredita i giorni di operativita dei professionisti dagli giorni di apertura e chiusura del

consultorio.

Crea Nuovo Dottore

ORARI

DETTAGLI
Mattina
| dalle
Lun 08:00
min 09:00
O Mar
dalle
Mer 08:00
min 09:00
dalle
Gio 08:00
min 09:00

p |
@

13:00 @

max 13:00

alle

c] 13:00 c]

max 13:00

dlle
® | 13:00 e} |
Bl

7

14

15

16

05

Pomeriggio
dalle alle

Lun 14:00 o] 18:00 (o]
min 15:00 max 20:00
dalle alle

Gio 14:00 o] 18:00 @
min 15:00 max 20:00
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Per rimuovere il professionista dal consultorio, & necessario selezionarlo dall’elenco sottostante e cliccare su
tasto funzione Rimuovi.

2. Dottori Admin Admin
Elenco dottori presenti in queste consultorio Admin (Operator)

+ Aggiungi  ¢&® Modifica [ Rimuovi

— Consuitorio
| TEST -

Gognome Nome Sesso Data nascita Codice fiscale
‘ De Paolis Fabio JOOXYYYXXXY Y YXXXY
@ dottore prova M 01/01/1980 AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA Responsabile
G Ginecolog; Ginecologol M 15/02/2022 ZZ77777777777777 Responsabile
P Psicologo1 Psicologol M 15/02/2022 TITTTTITITTITTITITT
‘ Soresal Soresal M 15/01/1979 JOOGOOOBKHRXX Responsabile
‘ Soresa2 Soresa2 M 15/10/2000 YYYYYYYYYYYYYYYY Responsabile

Il sistema chiedera la conferma, come di seguito mostrato:

Confirm

Confermando verra eliminato il dottore selezionato. Vuoi procedere?

) I
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AMMINISTRAZIONE
“I5) Dashboard
{x} Consultori
2. Dottori

8 operatori

’,f;"\ Percorsi

~, Prestazioni

Cliccando sulla voce Operatori, il sistema visualizza la seguente schermata

Il sistema visualizza la lista degli operatori presenti nel consultorio di riferimento (eventualmente
selezionabile nel relativo campo) come di seguito mostrato:

Operatori Admin Admin
Elenco operatori presenti in questo consultorio Admin (Operator)

+ Aggiungi &

Consultorio
TEST -
’ Cognome Nome Sesso Data nascita Codice fiscale
A Admin Admin M ADMADMADMADMADMX Responsabile
[¢] Operatorel Operatore1 M 15/02/2022 000000000Q0000aa Responsabile
[¢] Operatore2 Operatore2 M 15/02/2022 WWWITWWWITWWWI

14i1(3 element)

. 20+~
Sono possibili le operazioni di Inserimento, modifica ed eliminazione dell’operatore dal consultorio di

riferimento:

Operatori

Elenco operatori presenti in queste consultorio

+ Aggiungi ¢ Modifica [J Elimina

’ Consultorio

|—TEST - I
TEST
U.0.M.L - Consultorio 1

U.0.M.L. - Consultorio 2 MACERATA CAMPANIA

U.0.M.I. DS 13 MADDALONI
U.0.MAT.INFDS BN1
U.0.MATERNO INFANTILE

U.0.5. Materno Infantile CONSULTORIO FAMILIARE DS 29 r
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Selezionando dalla lista 'operatore presente, € possibile, ad esempio, modificarne il profilo, come di

seguito mostrato:

e .
& Operatori
Elenco operatori presenti in questo consultorio

+ Aggiungi & Medifica [ Elimina

Consultori
TEST -

Cognome Nome

A Admin

[} Operatore2

Admin
Operatorel

Operatorel

Operatore2

Sesso

Data nascita Codice fiscale

ADMADMADMADMADMX

15/02/2022

00Q00Qa0aQaaeaQQa

15/02/2022 WWWIHAWWITWWWI

Admin Admin
‘Admin (Operator)

Responsabile

Responsabile

Cliccando su Modifica, il sistema propone la schermata di riferimento come di seguito:

Modifica operatore

Nome*
Operatorel

Email*
silvestro.ricciardi@interdata.it

Data di nascita*
15/02/2022

[] Firma Digitale [] sPiD

Cognome*
Operatorel

Tipo
Infermiere

Codice Fiscale
QQQQQQQQaQQQQQQn

Accesso a software
regionali/nazionali

Cliccando su Salva, si renderanno effettive le modifiche effettuate.

Sesso
Maschio -

Codice Regionale

Responsabile

Dopo aver selezionato dall’elenco sottostante I'operatore, cliccando su Elimina, il sistema richiede la

conferma come di seguito mostrato:
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£ Operatori Admin Admin
Elenco operatori presenti in questo consultorio Admin (Operator)

+ Aggiungi ¢ Modifica (J Elimina

— Consultorio
‘ TEST -

Cognome Nome Sesso Data nascita Codice fiscale
. Admin Admin M ADMADMADMADMADMX Responsabile
@ dafigfj ifai F 01/01/2024 1234567891234567
(] Operatorel Operatorel M 15/02/2022 QQQ000QQQRQRaQQRe Responsabile
(] Operatore2 Operatore2 M 15/02/2022 WWWIHIWWWIIWWWI

Confirm

Confermando verra eliminato l'operatore selezionato. Vuoi procedere?

Per poter invece creare e aggiungere un Operatore ad un Consultorio (selezionando il Consultorio di
riferimento nel relativo campo), & necessario cliccare sul tasto Aggiungi. Il sistema propone la schermata di
inserimento operatore mediante la ricerca del Codice Fiscale.

N.B. il sistema effettua la verifica dell’esistenza o0 meno del Codice Fiscale. Se I'operatore esiste gia,

propone i dati dell’operatore e I'’eventuale I’aggiunta dello stesso al consultorio selezionato, come di
seguito mostrato:

Aggiungi Operatore X

PRRMLS71HS6I016M X Q

’ Nome: Maria Luisa Tipo: Ostetrica

Cognome: Parrella Ruolo: Operatore

r Inserisci Codice Fiscale

Chiudi Aggiungi
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Cliccando su Aggiungi, il sistema aggiungera nell’elenco del consultorio selezionato, I'operatore ricercato.

Se il codice fiscale dell’operatore NON é presente, il sistema propone Crea Nuovo operatore come di seguito
mostrato:

Aggiungi Operatore X |

Inserisci Codice Fiscale
|_123‘I 231231231237 X Q
Il codice fiscale non esiste, crea un nuovo operatore.

| p |

Chiudi
J Va2

Inserendo i dati richiesti dal form di creazione e inserimento operatore nel consultorio di riferimento.

Crea Nuovo Operatore X

Nome* Cognome*

Email* Tipo Sesso -

Codice Fiscale
Data di nascita* ) 1231231231231231 Codice Regionale

[ Firma Digitale [ sPiD Accesso a software O] Responsabile
regionali/nazionali

Chiudi

Cliccando su Crea, il sistema andra ad inserire I'operatore creato nell’elenco sottostante del consultorio di
riferimento.
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AMMINISTRAZIONE

“Ix) Dashboard
{nt Consultori
2 Dottori

O'E;'D Operatori

/i\ Percorsi

ﬁ Prestazioni

Cliccando sulla voce Prestazioini, il sistema visualizza la seguente schermata

Dopo aver selezionato il Consultorio di riferimento, il sistema propone le prestazioni previste:

Admin Admin

Admin (Operator)

e Tipologie prestazioni

Tipologie visite erogabili in questo consultorio

+ Aggiungi  ® Modifica durata T Rimuovi

Col
[ fATINEMONTESARCHIO -

Denominazione Durata (in minuti)

Colloquio /valutazione psicologica singolo 20
Consulenza genetica 20
Visita ginecologica 20

20

Visita psicologica

14i1 (4 element])

Le operazioni consentite sono Modifica Durata e Rimuovi

Dopo aver selezionato la prestazione di cui si vuole modificare la durata, il sistema, cliccando su Modifica
Durata, propone la seguente schermata:

B2 o ®

le= Tipologie prestazioni Admin Admin

Durata
Tipologie visite erogabili in questo consulterio |—55 minuti Admin (Operator)

+ Aggiungi @ Modifica durata T Rimuovi
| chiva i
Consultorio
rTEﬁ v

Denominazione

Modifica durata prestazione X

Durata (in minuti)

Colloguio /valutazione psicologica singolo

Consulenza genetica

Visita ginecologica
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Si puo modificare la durata segnalata e confermare i dati cliccando sul Salva.

Cliccando sul Rimuovi, il sistema rimuove dall’elenco del consultorio selezionato, la prestazione evidenziata
chiedendo conferma, come mostrato di seguito:

Confirm

Confermando verra eliminato la tipologia di
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